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Постановлением администрации 
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изм. от 11.07.2019 № 841) 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, расположенного на территории муниципального 

образования город Зея»  

 

1. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента  

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, 

расположенного на территории муниципального образования город Зея», (далее - 

административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность 

действий (административных процедур), формы контроля за исполнением, 

ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных 

процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного 

лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги 

(далее – муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных 

действий и избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, 

применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества 

взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока 

предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках предоставления 

муниципальной услуги, если это не противоречит федеральным законам, нормативным 

правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской 

Федерации, нормативным правовым актам Амурской области, муниципальным 

правовым актам.  

 

Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при 

взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления и 

иными организациями при предоставлении муниципальной услуги 
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1.2. Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их 

законные представители, действующие в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – 

представители). 

К получателям муниципальной услуги относятся застройщики - физическое или 

юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или 

на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении 

бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной 

(муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные 

органы), органы управления государственными внебюджетными фондами или 

органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои 

полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, 

реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также 

выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их 

строительства, реконструкции, капитального ремонта. 

Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные 

законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.  
 

Требования к порядку информирования 

о порядке предоставления муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме 

 

1.3. Информация о местах нахождения и графике работы органов местного 

самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных 

подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг, справочных телефонах структурных подразделений органов местного 

самоуправление, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора, адресах их электронной почты содержится в Приложении 1 к 

административному регламенту. 

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, 

размещается: 

• на информационных стендах, расположенных в администрации города Зеи 

(далее также – ОМСУ) по адресу: Амурская область, г. Зея, ул. Мухина, д. 217; 

• на информационных стендах, расположенных в отделении Государственного 

автономного учреждения Амурской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Амурской области» в 

городе Зея (далее также – МФЦ) по адресу: Амурская область, г. Зея, мкр. 

Светлый, 19/1 (в случае организации предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ);  
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• в раздаточных материалах (брошюрах, буклетах, листовках, памятках), 

находящихся в органах и организациях, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

• в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

(далее – сеть Интернет):  

- на официальном сайте города Зеи по адресу: www.admzeya.ru; 

- на сайте региональной государственной информационной системы "Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области" (далее по 

тексту - РПГУ): http://www.gu.amurobl.ru/;  

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее по тексту – ЕПГУ): 

http://www.gosuslugi.ru/; 

- на официальном сайте МФЦ по адресу: www.mfc-amur.ru; (в случае 

организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ); 

• на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

 

1.5. На ЕПГУ, РПГУ размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе; 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги (при наличии); 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных 

данных. 

1.6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги  можно получить: 

http://www.admzeya.ru/
http://www.mfc-amur.ru/
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посредством телефонной связи по номеру МФЦ (в случае организации 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ); 

при личном обращении в МФЦ (в случае организации предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ); 

при письменном обращении в МФЦ (в случае организации предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ); 

посредством телефонной связи по номеру ОМСУ (в случае организации 

предоставления муниципальной услуги в ОМСУ); 

при личном обращении в ОМСУ (в случае организации предоставления 

муниципальной услуги в ОМСУ); 

при письменном обращении в ОМСУ (в случае организации предоставления 

муниципальной услуги в ОМСУ); 

путем публичного информирования. 

1.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна 

содержать: 

сведения о порядке получения муниципальной услуги; 

категории получателей муниципальной услуги; 

адрес места приема документов МФЦ для предоставления муниципальной 

услуги, режим работы МФЦ (в случае организации предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ);  

адрес места приема документов ОМСУ для предоставления муниципальной 

услуги, режим работы ОМСУ (в случае организации предоставления 

муниципальной услуги в ОМСУ); 

порядок передачи результата заявителю; 

сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по 

собственной инициативе); 

срок предоставления муниципальной услуги; 

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений 

должностных лиц. 

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 

осуществляются сотрудниками ОМСУ и (или) МФЦ в соответствии с должностными 

инструкциями. 

При ответах на телефонные звонки и личные обращения сотрудники ОМСУ и 

(или) МФЦ, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме 

информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 

осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 

продолжительное время, сотрудник ОМСУ и (или) МФЦ, ответственный за 

информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный 

день и в определенное время. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ 

по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии 



4 

 

с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не 

представляется возможным посредством телефона, сотрудник ОМСУ и (или) МФЦ, 

принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным 

обращением в ОМСУ и (или) МФЦ и требования к оформлению обращения. 

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 5 рабочих со 

дня регистрации обращения в ОМСУ и (или) МФЦ. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 

исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по 

процедуре предоставления муниципальной услуги не указана фамилия заявителя, 

направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 

ответ, ответ на обращение не дается. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах 

массовой информации, в том числе в газете «Зейский вестник», на официальном сайте 

ОМСУ и (или) МФЦ. 

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется по адресу ОМСУ и (или) МФЦ. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального строительства, расположенного на территории 

муниципального образования город Зея». 
 

Наименование органа, непосредственно предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

города Зеи (далее также – ОМСУ, уполномоченный орган). 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 

услуги 

 

2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:  

2.3.1. МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 

недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной 

власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам 

организаций, уведомления заявителя о принятом решении и выдачи (направления) ему 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (в 

случае организации предоставления муниципальной услуги с участием МФЦ); 
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2.3.2. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии – в части предоставления сведений (выписки) из Единого 

государственного реестра недвижимости.  

2.3.3. Федеральная налоговая служба России – в части предоставления 

информации о регистрации юридического лица; 

2.3.4. Государственное автономное учреждение Амурской области 

«Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов 

инженерных изысканий» или Федеральное автономное учреждение «Главное 

управление государственной экспертизы» - в части предоставления положительного 

заключения государственной экспертизы проектной документации;  

2.3.5. Минприроды России – в части предоставления копии решения об 

установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории 

- Администрация города Зеи – в части предоставления градостроительного плана 

земельного участка, проекта планировки территории и проекта межевания территории, 

решения об образовании земельных участков. 

 МФЦ, ОМСУ не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

государственных органов, иных органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Амурской области, муниципальными 

правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 

6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной 

инициативе; 

− осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные 

органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг. 

 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) Решение о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства (далее – решение о выдаче разрешения); 
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2) Мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства (далее – решение об отказе в 

выдаче разрешения); 

3) Решение о внесении изменений в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства (далее – решение о внесении 

изменений в разрешение); 

4) Мотивированное решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – решение 

об отказе во внесении изменений в разрешение). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Срок направления межведомственного запроса о предоставлении 

документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного Регламента, 

составляет не позднее трех рабочих дней с момента регистрации в ОМСУ и (или) 

МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов, принятых у заявителя. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 

документов составляет не более трех рабочих дней со дня поступления такого запроса 

от ОМСУ. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче 

(продлению) разрешения на строительство, составляет 7 (семь) рабочих дней, 

исчисляемых со дня регистрации в ОМСУ или МФЦ заявления с документами, 

обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 
 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ 

("Российская газета", № 290, 30.12.2004,"Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, 

№ 1 (часть 1), ст. 16,"Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005); 

 - Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета", № 290, 

30.12.2004,"Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 

17,"Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", № 95, 

05.05.2006,"Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 

2060,"Парламентская газета", № 70-71, 11.05.2006); 

- Федеральным законом от 23.11.2009  № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о 

повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации ("Парламентская газета", № 63, 27.11-

03.12.2009,"Российская газета", № 226, 27.11.2009, "Собрание законодательства РФ", 

30.11.2009, № 48, ст. 5711); 

consultantplus://offline/ref=9CD504DCB17E29EDC652491C6E3D30175024847F3902B848C79A49C848K5jAA
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=103155;fld=134
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- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", № 

168, 30.07.2010,"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 05.03.2007 №145 

«О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной 

документации и результатов инженерных изысканий» («Российская газета» № 

4315,15.03.2007) 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 

«О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» 

("Собрание законодательства РФ", 25.02.2008, № 8, ст. 744,"Российская газета", № 41, 

27.02.2008); 

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 

РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на 

строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Текст приказа 

опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" 

(www.pravo.gov.ru) 13 апреля 2015 г.). 

   - Приказ Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы 

градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения» 

(Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 

31.05.2017); 

- Закон Амурской области от 05.12.2006 № 259 - ОЗ «О регулировании 

градостроительной деятельности в Амурской области» ("Амурская правда", № 245, 

27.12.2006); 

- Уставом города Зеи, принятым решением Зейского городского Совета 

народных депутатов от 08 августа 2014 № 27/56, с изменениями и дополнениями 

(первоначальный текст опубликован в газете «Зейский вестник» 14 октября 2014 года 

№ 140);   

   - Решением Зейского городского Совета народных депутатов от 01.12.2012 № 

42/213 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального 

образования город Зея Амурской области» с изменениями и дополнениями 

(первоначальный текст документа опубликован в газете «Зейский вестник» 27 декабря 

2010 года); 

- настоящим регламентом. 

 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, и порядок их представления 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления предусмотрены настоящим 

административным регламентом применительно к конкретной административной 

процедуре. 

garantf1://890941.3145/
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2.7.1. Для получения муниципальной услуги в целях выдачи разрешения на 

строительство, а также в целях внесения изменений в разрешение на строительство 

(кроме случаев, указанных в пунктах 2.7.2 и 2.7.3), заявитель представляет в 

уполномоченный орган: 

1) заявление по форме согласно Приложению 2 к настоящему 

административному регламенту; 

Заявление оформляется в единственном экземпляре, в подлиннике, 

подписывается Заявителем или его представителем (для юридических лиц - подпись 

заверяют печатью организации). 

Заявление должно быть написано разборчиво, наименования юридических лиц - 

без сокращений с указанием местонахождения; фамилия, имя и отчество (последнее - 

при наличии), адрес регистрации физических лиц - без сокращений. В заявлении 

должны быть заполнены все графы. 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, если право на них не зарегистрировано в Едином государственном реестре 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или копии); 

3) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

"Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 

заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 

заключено это соглашение; 

4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 

утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (далее – Градостроительный кодекс) проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным 

объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 

капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 

применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 

иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, 

объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 

административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного 

фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их 

частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей 
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для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

5) положительное заключение экспертизы проектной документации, в 

соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 

документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 

капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 

этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 

Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит 

экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное 

заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса; 

6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 

изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса, 

предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, 

основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 

утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным 

кодексом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования 

в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную 

документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса; 

7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 

изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса, 

предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими 

экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную 

документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 

49 Градостроительного кодекса; 

8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 

реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 7 настоящего 

пункта случаев реконструкции многоквартирного дома; 

9) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 

заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным 

органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", 

Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом 

управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления, на объекте капитального строительства государственной 

(муниципальной) собственности, правообладателем которого является 

государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное 

(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 

указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 

права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, 

определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 

указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

10) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в 

случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой 

реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в 
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многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме; 

11) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

объектах культурного наследия в случае, если при проведении работ по сохранению 

объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие 

характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

Документы, указанные в подпункте 2 и 5, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 

них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином 

государственном реестре заключений  

2.7.2. Для получения муниципальной услуги по внесению изменений в 

разрешение на строительство в случаях, связанных исключительно с продлением срока 

действия такого разрешения, заявитель представляет в уполномоченный орган: 

1) заявление по форме согласно Приложению 3 к настоящему 

административному регламенту; 

2) все оригинальные экземпляры разрешения на строительство, находящиеся у 

Заявителя;  

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с 

заявлением обращается представитель заявителя. 
 Срок действия разрешения на строительство может быть продлен органом 

местного самоуправления, выдавшим разрешение на строительство, по заявлению 

застройщика, поданному не менее чем за десять дней до истечения срока действия 

такого разрешения. 

 В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано 

в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта 

капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 

2.7.3. Для получения муниципальной услуги по внесению изменений в 

разрешение на строительство в случаях, указанных в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 

Кодекса, заявитель представляет в уполномоченный орган: 

 1)  уведомление о переходе прав на земельный(-ые) участок(-и), согласно 

Приложению 4 к настоящему административному регламенту (в случае, указанном в 

части 21.5 Кодекса);  

2) уведомление об образовании земельного участка, согласно Приложению 5 к 

настоящему административному регламенту (в случаях, указанных в частях 21.6, 21.7 

Кодекса); 

 3)  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с 

заявлением обращается представитель заявителя. 

В уведомлении Заявителем в обязательном порядке должны быть указаны 

реквизиты: 

- правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указанном в 

части 21.5 статьи 51 Кодекса; 

- решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных 

частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Кодекса, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

consultantplus://offline/ref=5E49F8480EF8F9F9B10352CC97FC4C5F98B3B6973C2700BB90676D7198A462F0EA0F13AD166B66D
consultantplus://offline/ref=5E49F8480EF8F9F9B10352CC97FC4C5F98B3B6973C2700BB90676D7198A462F0EA0F13AD166B67D
consultantplus://offline/ref=5E49F8480EF8F9F9B10352CC97FC4C5F98B3B6973C2700BB90676D7198A462F0EA0F13AD166B64D
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- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в 

случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Кодекса. 

К уведомлению Заявителем по собственной инициативе могут быть приложены 

копии вышеуказанных документов. 

2.7.4.  Заявление (уведомление) оформляется в единственном экземпляре - 

подлиннике подписывается Заявителем или его представителем (для юридических лиц 

- подпись заверяют печатью организации). 

Текст заявления (уведомления) должен быть написан разборчиво, наименования 

юридических лиц - без сокращений с указанием местонахождения; фамилия, имя и 

отчество (последнее - при наличии), адрес регистрации физических лиц - без 

сокращений. В заявлении должны быть заполнены все графы. 

Заявление (уведомление) и документы, предусмотренные настоящим 

административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме 

электронного документа. Заявление и документы в случае их направления в форме 

электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной 

подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких 

документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. Правительством Российской Федерации или Правительством 

Амурской области могут быть установлены случаи, в которых направление указанных 

документов осуществляется исключительно в электронной форме. 

Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным 

в пункте 2.26 административного регламента.  

2.7.5.  МФЦ, ОМСУ не вправе требовать от заявителя представления документов 

и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

− а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

− б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 

документов; 

− в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

− г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального 

consultantplus://offline/ref=5E49F8480EF8F9F9B10352CC97FC4C5F98B3B6973C2700BB90676D7198A462F0EA0F13AD166B64D
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центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия 

 

2.8. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:  

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три 

года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или 

в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки 

территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое 

разрешение);  

4) Положительное заключение экспертизы проектной документации, в 

соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 

документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 

капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 

этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 

Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит 

экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное 

заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса; 

5) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, 

в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной 

документации; 

6) Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории в случае строительства объекта капитального 

строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством 
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Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 

строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или 

ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит 

изменению; 

7) Решение об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных 

частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса, если в соответствии с 

земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

8) Информация о регистрации юридического лица  

2.9. Документы, указанные в пункте 2.8 административного регламента, могут 

быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

Документы, указанные в подпункте 4 пункта 2.8, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 

них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином 

государственном реестре заключений. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.10. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:  

2.12.1. в случае получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на 

строительство: 
1) отсутствие полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.7 

административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно; 

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо 

подведомственной органу государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующий об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о 

выдаче разрешения на строительство; 
3) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 

плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);  
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4) несоответствие представленных документов разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным 

и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство; 

5) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции. 

2.12.2. в случае получения муниципальной услуги по внесению изменений в 

разрешение на строительство: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, 

предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10  статьи 51 Кодекса, или 

отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, 

указанном в части 21.13 статьи 51 Кодекса, либо отсутствие документов, 

предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента, в случае поступления 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 

продлением срока действия такого разрешения; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 

строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана 

образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 

Кодекса. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не 

ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в пункте 2.7.3 

административного регламента; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 

строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 

строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 

продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения 

изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного 

участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой 

градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня 

направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 

разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 

разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 

Кодекса, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в 

разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

consultantplus://offline/ref=8F1E752DCF572312ACB820D28145C19737221EEDB053D62EE79A0805B5A00DDBC4810B60A1A356556ABA17E6F1C32B4247F298DAA842dAF
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consultantplus://offline/ref=8F1E752DCF572312ACB820D28145C19737221EEDB053D62EE79A0805B5A00DDBC4810B60A0A756556ABA17E6F1C32B4247F298DAA842dAF
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6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 

строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае 

поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

7) наличие у ОМСУ информации о выявленном в рамках государственного 

строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 

земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или 

информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения 

о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в 

соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Кодекса, в случае, если внесение 

изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия 

разрешения на строительство; 

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее 

чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

 ОМСУ не вправе отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, 

если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ. 

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента, 

заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13 Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной 

услуги, является:  
- принятие решения о предоставлении земельного участка (соглашения об 

установлении сервитута, решения об установлении публичного сервитута); 

- подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка; 

- выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое 

разрешение). 

- выдача положительного заключения государственной экспертизы проектной 

документации (применительно к проектной документации объектов, по которым 

обязательна государственная экспертиза);  

- выдача положительного заключения государственной экологической 

экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации 

объектов, по которым обязательна экологическая экспертиза);  

Данные услуги предоставляется организациями по самостоятельному 

обращению заявителя. 

consultantplus://offline/ref=8F1E752DCF572312ACB820D28145C19737221EEDB053D62EE79A0805B5A00DDBC4810B61A3A75C0A6FAF06BEFDC1365D47ED84D8A9234DdBF
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Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

 

2.14. Муниципальная услуга осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методиках расчета такой платы 

 

2.15. Порядок и размер оплаты устанавливается решением Зейского городского 

Совета народных депутатов от 06.02.2013 № 89/3 «Об утверждении Перечня услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг заявителям и предоставляются организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их 

оказание». 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг 

 

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для 

получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги составляет 15 минут.  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

услуги и при получении результата такой услуги в организацию, участвующую в 

предоставлении муниципальной услуги, составляет 15 минут. 
Срок ожидания в очереди для получения консультации не должен превышать 10 

минут; срок ожидания в очереди в случае приема по предварительной записи не должен 

превышать 10 минут. 

При подаче заявления с сопутствующими документами посредством почты, 

факса или через Портал необходимость ожидания в очереди исключается. 

 

Порядок и срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.17. Порядок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов 

предусмотрен настоящим административным регламентом применительно к 

конкретной административной процедуре, согласно разделу 3 настоящего регламента. 

Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их 

поступления. 
Срок регистрации обращения заявителя не должен превышать 15 минут. 
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Срок регистрации обращения заявителя в организацию, участвующую в 

предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут. 

При направлении заявления через Портал регистрация электронного заявления 

осуществляется в автоматическом режиме. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,  

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

 

При организации предоставления муниципальной услуги в ОМСУ: 

2.18. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 676246, Амурская 

область, г. Зея, ул. Мухина, 217, первый этаж, каб. № 101. 

На территории, прилегающей к месторасположению ОМСУ, оборудуются места 

для парковки не менее пяти автотранспортных средств, из них не менее одного места - 

для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к 

парковочным местам является бесплатным. 

Прием заявителей в ОМСУ осуществляется в обособленных местах приема 

(кабинетах). 

Рабочие места уполномоченных лиц, обеспечивающих предоставление 

муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и другой оргтехникой, 

позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию 

по вопросам предоставления услуги и организовать обеспечение ее предоставления в 

полном объеме.  

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов 

должны быть оборудованы стульями, либо скамьями. Количество мест ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

здании, но не может составлять менее 5 мест. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 

информационными стендами, стульями, обеспечиваются образцами заполнения 

документов, бланками заявлений. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, 

без исправлений, наиболее важные места выделяются. 

При невозможности обеспечения доступности для инвалидов к помещениям 

ОМСУ, в которых предоставляется муниципальная услуга, на сотрудника Управления 

архитектуры и градостроительства администрации города Зеи возлагается обязанность 

по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время 

предоставления муниципальной услуги. Телефон управления для вызова данного 

сотрудника 2-16-19. 

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-

вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и 

оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.  

 

При  организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
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2.19.  Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится 

на следующие функциональные секторы (зоны): 

а) сектор информирования и ожидания; 

б) сектор приема заявителей. 

Сектор информирования и ожидания включает в себя: 

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения услуги; 

б) специально оборудованного рабочего места, предназначенного для 

информирования заявителей о порядке предоставления услуги, о ходе рассмотрения 

запросов о предоставлении услуги, а также для предоставления иной информации, 

необходимой для получения  услуги; 

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к 

Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), Порталу 

государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области, а также к 

информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ; 

г) платежный терминал (терминал для электронной оплаты), представляющий 

собой программно-аппаратный комплекс, функционирующий в автоматическом 

режиме и предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц при 

оказании платных государственных и муниципальных услуг; 

д) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для 

оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги; 

е) электронную систему управления очередью, предназначенную для: 

регистрации заявителя в очереди; 

учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости 

от видов услуг; 

отображения статуса очереди; 

автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к 

следующему работнику МФЦ; 

формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, 

среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников. 

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи 

документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, 

фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, 

осуществляющего прием и выдачу документов. 

Рабочее место работника МФЦ оборудуется персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и 

сканирующим устройствами. 

Помещение МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей полное наименование органа, информацию о режиме работы. 

Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются 

соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного 

питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона 

«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений». 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются 

на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения на втором 
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этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими 

подъемными устройствами, в том числе для инвалидов. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов 

должны быть оборудованы стульями, либо кресельными секциями, скамьями. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.  

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, 

без исправлений, наиболее важные места выделяются. 

В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 

туалет, предназначенный для инвалидов. 

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для 

автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 

специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации 

должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической 

безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и 

оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования 

воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное 

пребывание заявителей. 

Обеспечение условий доступности для инвалидов муниципальной услуги 

должны соответствовать требованиям, установленным законодательством и иными 

нормативными правовыми актами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

 

2.20. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления 

муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 

официальном информационном портале МФЦ, ОМСУ, на сайте региональной 

информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Амурской области», в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 

– Портал); 

2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного 

или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) 

информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги; 

3) соблюдение сроков исполнения административных процедур; 

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги; 

5) соблюдение графика работы с заявителями по предоставлению 

муниципальной услуги; 

6) доля заявителей, получивших муниципальную услугу в электронном виде; 

7) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;  
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8) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий; 

9) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.21. Предоставление муниципальной услуги может быть организовано ОМСУ 

через МФЦ  по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 

муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с 

соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими 

государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, 

осуществляется МФЦ без участия заявителя. 

2.22. При участии МФЦ предоставлении муниципальной услуги, МФЦ 

осуществляют следующие административные процедуры: 

1) прием и рассмотрение запросов заявителей о предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги; 

3) взаимодействие с государственными органами и органами местного 

самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

посредством направления межведомственного запроса с использованием 

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 

4) выдачу заявителям документов органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, по результатам предоставления муниципальной услуги. 

2.23. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в порядке, 

предусмотренном разделом 3 настоящего административного регламента для 

осуществления соответствующих административных процедур. 

2.24. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в 

электронной форме через Портал, с использованием электронной подписи и 

универсальной электронной карты. 

2.25. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 

применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на 

основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом исполнительной 

власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации 

модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 

целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 

предоставления такой услуги. 

2.26. Требования к электронным документам и электронным копиям 

документов, предоставляемым через Портал: 
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1) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего 

электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 

Мб; 

2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, 

doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление 

файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается; 

3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом 

либо в сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков 

подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов 

документа. Чертежи, выполненные с применением цвета, должны быть отсканированы 

в цвете;  

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему 

подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно 

соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а 

наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество 

страниц в документе; 

5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и 

вредоносных программ. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к их выполнению, в том числе 

особенности выполнения административных процедур 

(действий) в электронной форме 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:  
1) прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

2) направление межведомственных запросов в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие ОМСУ решения о выдаче разрешения на строительство (внесении 

изменений в разрешение на строительство) или решения об отказе в выдаче разрешения 

на строительство (внесении изменений в разрешение на строительство); 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит 

поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 7 

к административному регламенту. 

 

Прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

 

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в ОМСУ или в МФЦ с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги. 
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Обращение может осуществляться заявителем лично (в очной форме) и заочной 

форме путем подачи заявления и иных документов. 

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при 

личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 

записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, 

указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, то есть 

документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов по почте, через  сайт государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Амурской области» (далее также – Портал) или в 

факсимильном сообщении. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и 

документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, 

в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть 

посредством направления электронного документа, подписанного электронной 

подписью), а также в бумажно-электронном виде. 

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 

административного регламента, в бумажном виде осуществляется по почте, заказным 

письмом, а также в факсимильном сообщении. 

При направлении пакета документов по почте, днем получения заявления 

является день получения письма в ОМСУ (в МФЦ – при подаче документов через 

МФЦ). 

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 

административного регламента, в электронном виде и (или) копий этих документов в 

бумажно-электронном виде осуществляется посредством отправления указанных 

документов в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном 

виде через личный кабинет Портала. 

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с 

использованием универсальной электронной карты (УЭК) осуществляется через 

Портал и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 

приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы 

идентификации и аутентификации. 

При направлении пакета документов через Портал в электронном виде и (или) 

копий документов в бумажно-электронном виде, днем получения заявления является 

день регистрации заявления на Портале. 

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Портала, 

идентифицирует заявителя и является подтверждением выражения им своей воли.  

Проверка подлинности действительности усиленной электронной подписи, 

которой подписаны документы, представленные заявителем, осуществляется 

специалистом ОМСУ с использованием соответствующего сервиса единой системы 

идентификации и аутентификации в порядке, установленном Министерством связи и 

массовых коммуникаций Российской Федерации. 

В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием Портала основанием для начала предоставления муниципальной 
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услуги является направление заявителем с использованием Портала сведений из 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление копий документов, указанных в пункте 2.7 административного 

регламента, в бумажно-электронном виде может быть осуществлена посредством 

отправления факсимильного сообщения. В этом случае, заявитель, после отправки 

факсимильного сообщения может получить регистрационный номер, позвонив на 

телефонный номер ОМСУ. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, 

заявителю разъясняется информация: 

• о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок 

предоставления муниципальной услуги; 

• о сроках предоставления муниципальной услуги; 

• о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может 

быть представлена ему сотрудником, ответственным за информирование, на бумажном 

носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного 

сообщения. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении 

муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема, либо 

оформлено заранее и приложено к комплекту документов.  

В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты и сведения:  
1) Сведения о заявителе.  

 Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда 

выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица 

указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, 

реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.  

 Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая 

форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество (последнее - 

при наличии) лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с 

указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к 

заявлению.  

2) Предмет обращения. Краткие проектные характеристики объекта. Адрес 

(местоположение) объекта. 

3) Перечень представленных документов.  

4) Дата подачи заявления;  

5) Подпись лица, подавшего заявление. 

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено 

специалистом, ответственным за прием документов, с использованием программных 

средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою 

фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии), ставит дату и подпись. 

Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 
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− устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

− проверяет полномочия заявителя;  

− проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно 

в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;  

− проверяет соответствие представленных документов требованиям, 

удостоверяясь, что: 

документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без 

сокращения, с указанием их мест нахождения; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их 

мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание;  

− принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

− выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающее принятие документов согласно 

Приложению 9 к настоящему административному регламенту, регистрирует 

принятое заявление и документы;  

− при необходимости изготавливает копии представленных заявителем 

документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном 

регламенте, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о 

наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет 

заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и 

предлагает принять меры по их устранению. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его 

заполнении специалист, ответственный за прием документов, помогает заявителю 

заполнить заявление. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов 

специалист, ответственный за прием документов, формирует комплект документов 

(дело) и передает его специалисту, ответственному за межведомственное 

взаимодействие. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 

15 минут. 

Если заявитель обратился заочно, специалист, ответственный за прием 

документов: 

− регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день 
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поступления документов в информационную систему; 

− проверяет правильность оформления заявления, при поступлении 

заявления по почте или в факсимильном сообщении, и правильность оформления иных 

документов, поступивших от заявителя; 

− проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

− отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии 

документов). 

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при 

заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в 

факсимильном сообщении). 

В случае если наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые 

заявитель должен предоставить самостоятельно, были предоставлены документы, 

указанные в пункте 2.8. административного регламента, специалист, ответственный за 

прием документов, проверяет такие документы на соответствие требованиям, 

установленным в административном регламенте, и (если выявлены недостатки) 

уведомляет заявителя о необходимости устранения недостатков в таких документах в 

трехдневный срок либо (если недостатки не выявлены) прикладывает документы к 

делу заявителя и регистрирует такие документы в общем порядке. 

Непредставление таких документов (или не исправление в таких документах 

недостатков заявителем в трехдневный срок) не является основанием для отказа в 

приеме документов. 

В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.8. 

административного регламента (или не исправил недостатки в таких документах в 

трехдневный срок), специалист, ответственный за прием документов, передает 

комплект документов специалисту, ответственному за межведомственное 

взаимодействие, для направления межведомственных запросов в органы 

(организации), указанные в пункте 2.3 административного регламента.  

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.  

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 

документов, представленных заявителем, либо уведомление заявителя о 

необходимости переоформления представленного заявления (исправлении или 

доукомплектовании документов). 

 

 

Направление межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам 

организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры 

является получение специалистом, ответственным за межведомственное 

взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных 

запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.8. 

административного регламента.  
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Специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее 

дня, следующего за днем поступления заявления: 

• оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.3 

административного регламента, согласно Приложению 8 к административному 

регламенту, а также в соответствии с утвержденной технологической картой 

межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге; 

• подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя; 

• регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 

• направляет межведомственный запрос в соответствующий орган. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с 

порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным 

действующим законодательством. 

Межведомственный запрос содержит: 

1) наименование органа (организации), направляющего межведомственный 

запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой 

необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, 

номер (идентификатор) такой услуги в реестре услуг.  

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 

акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

изложенные заявителем в поданном заявлении;  

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный 

запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 

8) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, 

подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер 

служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 

способов: 

• почтовым отправлением; 

• курьером, под расписку; 

• через систему межведомственного электронного взаимодействия 

(СМЭВ). 

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного 

запроса, а также получения запрашиваемого документа (информации) осуществляется 

в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Амурской области порядке. 

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, 

подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, 

ответственного за межведомственное взаимодействие. 
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Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и 

своевременной передачей указанных ответов осуществляет специалист, ответственный 

за межведомственное взаимодействие. 

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся 

межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой 

межведомственный запрос специалист, ответственный за межведомственное 

взаимодействие, направляет повторный межведомственный  запрос, уведомляет 

заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при 

заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в 

факсимильном сообщении) либо по телефону, в частности о том, что заявителю не 

отказывается в предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно 

представить соответствующий документ. 

Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется 

повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного 

запроса. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 

специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем 

документами специалисту ОМСУ, ответственному за принятие решения о 

предоставлении услуги. 

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 

2.8 административного регламента, и отсутствует необходимость направления 

межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то специалист, 

ответственный за прием документов, передает полный комплект специалисту ОМСУ, 

ответственному за принятие решения о предоставлении услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет не более трех рабочих 

дней с момента регистрации в ОМСУ заявления и прилагаемых к нему документов, 

принятых у заявителя. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет 

не более трех рабочих дней со дня поступления такого запроса. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение 

полного комплекта документов и его направление специалисту ОМСУ, 

ответственному за принятие решения о предоставлении услуги, для принятия решения 

о предоставлении муниципальной услуги либо направление повторного 

межведомственного запроса. 

 

Принятие ОМСУ решения о выдаче разрешения на строительство 

(продлении разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение на 

строительство) или решения об отказе в выдаче разрешения на строительство 

(продлении разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение на 

строительство) 

 

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

передача в ОМСУ полного комплекта документов, необходимых для принятия 

решения (за исключением документов, находящихся в распоряжении ОМСУ – данные 

документы ОМСУ получает самостоятельно). 
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Специалист ОМСУ, ответственный за принятие решения о предоставлении 

услуги, проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, 

необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных 

документов установленным требованиям. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 

услуги, специалист ОМСУ, ответственный за принятие решения о предоставлении 

услуги, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги критериям для 

предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 

административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа специалист ОМСУ, ответственный 

за принятие решения о предоставлении услуги, подготавливает проект решения о 

выдаче разрешения на строительство (о внесении изменений в разрешение на 

строительство по форме, согласно приложению 6 к настоящему административному 

регламенту), и передает его вместе с личным делом заявителя руководителю 

уполномоченного органа для подписания.  

В случае наличия оснований для отказа специалист ОМСУ, ответственный за 

принятие решения о предоставлении услуги, подготавливает проект решения об отказе 

в выдаче разрешения на строительство (внесении изменений в разрешение на 

строительство) и передает его вместе с личным делом заявителя руководителю 

уполномоченного органа для подписания. 

Специалист ОМСУ, ответственный за принятие решения о предоставлении 

услуги, направляет один экземпляр решения специалисту ОМСУ, ответственному за 

выдачу результата предоставления услуги, (в МФЦ – при подаче документов через 

МФЦ) для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив ОМСУ. 

В случае принятия решения о выдаче разрешения на строительство (о внесении 

изменений в разрешение на строительство) специалист ОМСУ, ответственный за 

принятие решения о предоставлении услуг: 

- в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство направляет (в 

том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия) копию такого разрешения: 

1) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано 

разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в 

пункте 5.1 статьи 6 Кодекса, или в орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного 

надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов 

капитального строительства; 

2) в органы государственной власти или органы местного самоуправления, 

принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории в связи с размещением объекта, в целях строительства, 

реконструкции которого выдано разрешение на строительство, в случаях, 

предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Кодекса  

- в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесения изменений в 

разрешение на строительство, уведомляет о таких изменениях: 
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1) федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный 

надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, в 

разрешение на строительство которого внесено изменение; 

2) орган регистрации прав. 

Результатом административной процедуры является принятие ОМСУ решения о 

выдаче разрешения на строительство, решения о продлении разрешения на 

строительство, решения о внесении изменений в разрешение на строительство или 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление принятого 

решения для выдачи его заявителю. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, документа, являющегося результатом предоставления услуги. 

Административная процедура исполняется специалистом, ответственным за 

выдачу результата предоставления услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги, 

специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует 

заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся 

результатом предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной 

почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал, то 

информирование осуществляется, также через Портал. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 

осуществляет специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

при личном приеме заявителя при предъявлении им документа удостоверяющего 

личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего 

полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале 

регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, 

направляется по почте заказным письмом с уведомлением. 

Сведения об уведомлении заявителя и приглашении его за получением 

документа, являющегося результатом предоставления услуги, сведения о выдаче 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

вносятся в электронный журнал регистрации. 

В том случае, если заявитель обращался за предоставлением муниципальной 

услуги через Портал, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги, направляет через личный кабинет заявителя на Портале уведомление о 

принятии решения по его заявлению с приложением электронной копии документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более трех 

рабочих дней, в случае принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство – не более пяти рабочих дней со дня принятия такого решения. 
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Результатом исполнения административной процедуры является выдача 

заявителю документа, являющегося конечным результатом предоставления услуги. 

 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий)  

в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ 

 

3.6. 1). В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 

заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится посредством 

ЕПГУ, РПГУ. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ (МФЦ) графика приема 

заявителей. 

ОМСУ (МФЦ) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, 

кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а 

также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 

интервала, который необходимо забронировать для приема. 

2). Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной 

подачи запроса в какой-либо иной форме. 

3). На ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы 

запроса. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

запроса. 

4). При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими 

направление совместного запроса несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации 

и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся 

сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 
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е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им 

запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов 

- в течение не менее 3 месяцев. 

) Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные 

пункте 2.7 настоящего Административного регламента, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в ОМСУ посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

6). ОМСУ обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. Срок регистрации 

запроса – один рабочий день. 

7). Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации ОМСУ электронных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об 

оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением случая, если для начала 

процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

законодательством требуется личная явка). 

8). При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 

оснований для отказа в приеме запроса, указанных в п. 2.10 настоящего 

Административного регламента, а также осуществляются следующие действия: 

• при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 

срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности 

предоставления муниципальной услуги; 

• при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 

запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем 

разделе ЕПГУ, РПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения 

указанного запроса. 

9). Прием и регистрация запроса осуществляется специалистом структурного 

подразделения, ответственного за документооборот. После регистрации запрос 

направляется руководителю структурного подразделения, далее - ответственному 

сотруднику, уполномоченным на предоставление услуги. После принятия запроса 

заявителя ответственным сотрудником, уполномоченным на предоставление 

муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ 

обновляется до статуса «принято». 

10). Оплата государственной пошлины (при необходимости) за предоставление 

муниципальной услуги осуществляется заявителем с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) по предварительно заполненным 

органом (организацией) реквизитам. При оплате государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность 

сохранения платежного документа, заполненного или частично заполненного, а также 

печати на бумажном носителе копии заполненного платежного документа. В 

платежном документе указывается уникальный идентификатор начисления и 

идентификатор плательщика. Заявитель информируется о совершении факта 
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государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги посредством 

ЕПГУ, РПГУ. 

ОМСУ не вправе требовать от заявителя предоставления документов, 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги. 

Предоставление информации об оплате государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуги осуществляется с использованием 

информации, содержащейся в Государственной информационной системе о 

государственных и муниципальных платежах, если иное не предусмотрено 

федеральными законами. 

11). В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 

его выбору вправе получить экземпляр документа, являющегося результатом 

предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, направленного ОМСУ, в многофункциональном центре, либо 

скачать скан-копию документа, являющегося результатом предоставления услуги, на 

портале РПГУ. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока 

действия результата предоставления муниципальной услуги. 

12). Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления 

муниципальной услуги направляется заявителю ОМСУ в срок, не превышающий 

одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 

адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ, РПГУ по выбору 

заявителя. 

13). При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в ОМСУ или многофункциональный центр; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 

муниципальной услуги; 

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги; 

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

14). Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
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Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением положений административного регламента предоставления 

муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется главой города Зеи. 

Контроль за деятельностью ОМСУ по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется первым заместителем главы администрации города Зеи.  

Контроль за исполнением настоящего административного регламента 

сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

 

 

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 

устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, 

рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, 

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, 

осуществляющих предоставление муниципальной Контроль за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в 

соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также 

проводятся по конкретным обращениям заявителей. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы 

муниципального образования, координирующим работу ОМСУ. 

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего 

периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с 

утвержденным графиком. 

Внеплановые проверки, которые могут быть проведены в любое время, при 

поступлении в ОМСУ жалоб на некачественное предоставление муниципальных услуг. 

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются 

к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

 

Ответственность должностных лиц 

 

4.3. Специалист, ответственный за прием документов, несет ответственность за 

сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема и направления их 

специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие. 

Специалист ОМСУ, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременность и 

качество подготовки документов, являющихся результатом муниципальной услуги. 
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае 

выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или 

ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе 

обратиться с жалобой в ОМСУ, правоохранительные и органы государственной 

власти. 

Граждане, юридические лица, их объединения и организации вправе направлять 

замечания, рекомендации и предложения по оптимизации и улучшению качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги. 

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в 

себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных 

дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и 

предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в 

ходе проведения таких мероприятий учитываются ОМСУ, иными органами местного 

самоуправления, органами исполнительной власти Амурской области, 

подведомственными данным органам организациями, МФЦ, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, в дальнейшей работе по предоставлению 

муниципальной услуги. 

 

 

5. Досудебный порядок обжалования решения и действия 

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц и муниципальных служащих, 

обеспечивающих ее предоставление 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц 

МФЦ, ОМСУ в досудебном порядке. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с официального сайта 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных 

и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 

муниципальных услуг, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ); 
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3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
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10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме в ОМСУ, многофункциональный центр либо 

управление информатизации Амурской области, являющееся учредителем 

многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 

центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на 

решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра или должностному лицу, 

уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 

многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОМСУ, сайта 

региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Амурской области», федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а 

также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

многофункционального центра, сайта региональной информационной системы 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области», 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при 

личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в 

отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся 

субъектами градостроительных отношений, может быть подана такими лицами в 

порядке, установленном настоящим административным регламентом, либо в порядке, 

установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 

антимонопольный орган. 
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Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 

от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя 

или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в 

вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, 

предусмотренном настоящим административным регламентом. 
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При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно 

руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается 

им в соответствии с настоящим административным регламентом. 

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не 

входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в 

письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

При поступлении жалобы через МФЦ, многофункциональный центр 

обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и 

сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 

многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ может быть принято одно из 

следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении 

жалобы в следующих случаях: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы. 

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без 

ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой 

стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядке. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

 

Общая информация об администрации города Зеи  

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

676246, Амурская обл., г. Зея, ул. 

Мухина, д. 217 

Фактический адрес месторасположения Амурская обл., г. Зея, ул. Мухина, д. 217 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

mail@admzeya.ru 

Телефон для справок (41658) 2-13-67 

Телефоны отделов или иных структурных (416 58) 2 14 09 – начальник управления; 

mailto:mail@admzeya.ru
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подразделений   (416 58) 2 16 19 - специалисты 

Официальный сайт в сети Интернет (если 

имеется) 

http://www.admzeya.ru 

Должность руководителя органа глава города Зеи – глава администрации 

города 

 

График работы управления архитектуры и градостроительства 

администрации города Зеи 

День недели Часы работы (обеденный 

перерыв) 

Часы приема граждан 

Понедельник 900 -  1800 (1300 – 1400)  

Вторник 900 -  1800 (1300 – 1400)  

Среда 900 -  1800 (1300 – 1400) 1400 -  1700
 

Четверг 900 -  1800 (1300 – 1400)  

Пятница 900 -  1800 (1300 – 1400) 900 -  1300
 

Суббота выходной  

Воскресенье выходной  

 

 

 

 

 

В случае организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 

 

 

 

Общая информация об отделении  Государственного автономного  

учреждения Амурской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Амурской области» в городе Зея 

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

676244 г. Зея Амурская область, мкр. 

Светлый, д. 19/1 

http://www.admzeya.ru/
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Фактический адрес месторасположения г. Зея Амурская область, мкр. Светлый, д. 

19/1 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

zeya@mfc-amur.ru 

Телефон для справок 
(416 58) 3 01 83 

Телефон-автоинформатор - 

Официальный сайт в сети Интернет  www.mfc-amur.ru 

ФИО руководителя  

 

График работы по приему заявителей на базе МФЦ 

Дни недели Часы работы 

Понедельник 800 – 1800
 

Вторник 800 – 1800
 

Среда 800 – 1800
 

Четверг 800 – 1800
 

Пятница 800 – 1800
 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

mailto:zeya@mfc-amur.ru
http://yandex.ru/clck/jsredir?from=yandex.ru%3Byandsearch%3Bweb%3B%3B&text=мфц%20амурской%20области&uuid=&state=AiuY0DBWFJ4ePaEse6rgeKdnI0e4oXuRYo0IEhrXr7w0L24O5Xv8RnUVwmxyeTliQI-KbE6oCBWIB7G3mjBumwXCpYEUBiYVMe-C9oDY74KlbjDdsv6OQGEyK3vHJi-2MFyXU8IyLQQ9B33oNapXrKtx-eCcX1OfKlYjxN8VOX-vNg0z0T34TuykWy-268F2ih5r8TvMLmeXMtjKuI_F_1pjjHL75vyD-dnJeKV8zpjuWsNE1tPfLgYJ87XMUOLO&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1LdmtxbFNEVnN0WWRUdk5NLVNGTFlLdDBYVHlQNi03ZFJ5U3FSWE1MTFh1OFlQMDZjZ1ZrUkk1Z215NjFuSFJQY2dmX2w3RVFIdzVtbUln&b64e=2&sign=fbc93443f42e759e30918519d8258547&keyno=0&l10n=ru&mc=0#_blank
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Приложение 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

В администрацию города Зеи  

от кого: _______________________________________________ 

                            (ФИО физического лица - застройщика),                   

_______________________________________________________ 

                     наименование юридического лица - застройщика                    

________________________________________________________ 

                                                      

________________________________________________________ 

                   

________________________________________________________ 

                                                     

________________________________________________________ 

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее 

– при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 

для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, 

отчество (последнее – при наличие) представителя, реквизиты 

доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-

правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, 

имя, отчество (последнее – при наличии) лица, уполномоченного 

представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов 

документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к 

заявлению. 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на строительство (внесении изменений в разрешение на 

строительство (кроме случаев, связанных с внесением изменений в разрешение 

на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)) 

 

Прошу выдать разрешение на строительство (внести изменения в разрешение 

на строительство от «___»__________20___г. № ____________________________ 
                                                        (нужное подчеркнуть) 

в связи с _________________________________________________________________) 
                                                     (указать причину внесения изменений) 

 

 Строительство объекта капитального строительства <1>  

  

Реконструкцию объекта капитального строительства <1>  
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Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, 

входящего в состав линейного объекта) <1> 

 

Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, 

входящего в состав линейного объекта) <1> 

2. Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией <2> 

 

Наименование организации, выдавшей 

положительное заключение экспертизы 

проектной документации, и в случаях, 

предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, реквизиты приказа 

об утверждении положительного 

заключения государственной экологической 

экспертизы 

 

Регистрационный номер и дата выдачи 

положительного заключения экспертизы 

проектной документации и в случаях, 

предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, реквизиты приказа 

об утверждении положительного 

заключения государственной экологической 

экспертизы  

 

3. Адрес и кадастровый номер (при наличии) 

земельного участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) расположен 

или планируется расположение объекта 

капитального строительства  

 

Номер кадастрового квартала (кадастровых 

кварталов), в пределах которого (которых) 

расположен или планируется расположение 

объекта капитального строительства <3> 

 

Кадастровый номер реконструируемого 

объекта капитального строительства  

 

3.1. Сведения о градостроительном плане 

земельного участка <4> 

 

3.2. Сведения о проекте планировки и проекте 

межевания территории <5> 

 

3.3. Сведения о проектной документации  
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объекта капитального строительства, 

планируемого к строительству, 

реконструкции<6> 

3.4. Срок строительства объекта капитального 

строительства по ПОС  <7> 

 

3.5. Сведения о разрешении на отклонение от 

предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции <8> 

 

4. Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства, объекта культурного наследия, если при 

проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 

конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 

объекта: <9> 

Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав 

имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <10> 

Общая площадь 

(кв. м): 

 Площадь участка (кв. м):  

Объем (куб. м):  в том числе 

подземной части (куб. м): 

 

Количество 

этажей (шт.): 

 Высота (м):  

Количество 

подземных 

этажей (шт.): 

 Вместимость (чел.):  

 

 

 

 

 

 

Площадь 

застройки (кв. 

м): 

 

Иные 

показатели: <11> 

 

 

 

5. Адрес (местоположение) объекта 

<12>: 

 

6. Краткие проектные характеристики линейного объекта <13>: 

 

Категория:  
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(класс) 

 

 

Протяженность:  

  

Мощность (пропускная способность, 

грузооборот, интенсивность движения): 

 

  

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения 

линий электропередачи 

 

Перечень конструктивных элементов, 

оказывающих влияние на безопасность: 

 

  

Иные показатели <14>:  

  

7. Правоустанавливающие документы на 

земельный участок <15> 

 

<1> Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляется 

разрешение на строительство. 

<2> Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком проектной документацией. 

<3> Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) 

линейного объекта. 

<4> Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдавший 

градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

<5> Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта 

межевания территории и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной 

власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава 

местной администрации). 

<6> Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименование 

проектной организации). 
<7> Указываются основания для установления срока действия разрешения на строительство: 

- проектная документация (раздел); 

- нормативный правовой акт (номер, дата, статья). 

<8> Указывается кем, когда выдано разрешение (реквизиты документа, наименование органа местного 

самоуправления), заполняется (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение.  

<9> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела. 

<10> Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, входящего в 

состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального строительства. 

<11> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного 

кадастрового учета объекта капитального строительства. 

<12> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального 

строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о 

присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде 
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наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования. 

<13> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в 

утвержденной проектной документации на основании положительного заключения экспертизы проектной 

документации. Допускается заполнение не всех граф раздела. 

<14> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного 

кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при 

проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие 

характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

<15> Указываются наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок. 

 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем 

заявлении сведениями, сообщать в _________________________________________ 

                                                                   (наименование уполномоченного органа) 
 

О принятом решении прошу сообщить: 

по электронной почте________________________ по телефону__________ 

по почтовому адресу:_____________________________________________ 

К заявлению прилагаются следующие документы (ненужное зачеркнуть)    

№ 

п/п 

Наименование документа Отметка о 

предоставле-

нии (V) 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в 

том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута. 

 

2. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 

бюджетным законодательством Российской Федерации, 

органом государственной власти (государственным органом), 

органом управления государственным внебюджетным фондом 

или органом местного самоуправления полномочий 

государственного (муниципального) заказчика, заключенного 

при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 

соглашение, правоустанавливающие документы на земельный 

участок правообладателя, с которым заключено это 

соглашение. 

 

3. Градостроительный план земельного участка, выданный не 

ранее чем за три года до дня представления заявления на 

получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты 

проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории), 

реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного 

участка; 

 

4. Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 

содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 

 

consultantplus://offline/ref=31823BE41D3BCB0253572D21E190BA17577346DCE8328BA691A2B2027B0F61143B6467BA0702h7O9D
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статьи 48 Градостроительного кодекса проектной 

документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, 

выполненная в соответствии с информацией, указанной в 

градостроительном плане земельного участка, а в случае 

подготовки проектной документации применительно к 

линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 

соответствии с проектом планировки территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные 

решения, а также решения и мероприятия, направленные на 

обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального 

строительства (в случае подготовки проектной документации 

применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-

культурного и коммунально-бытового назначения, объектам 

транспорта, торговли, общественного питания, объектам 

делового, административного, финансового, религиозного 

назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального 

строительства (включая проект организации работ по сносу 

объектов капитального строительства, их частей в случае 

необходимости сноса объектов капитального строительства, 

их частей для строительства, реконструкции других объектов 

капитального строительства) 

5. Положительное заключение экспертизы проектной 

документации, в соответствии с которой осуществляются 

строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства, в том числе в случае, если данной проектной 

документацией предусмотрены строительство или 

реконструкция иных объектов капитального строительства, 

включая линейные объекты (применительно к отдельным 

этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 

статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 

49 Градостроительного кодекса, положительное заключение 

государственной экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 

Градостроительного кодекса, положительное заключение 

государственной экологической экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 

Градостроительного кодекса; 
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6. Разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если 

застройщику было предоставлено такое разрешение) в 

соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

 

7. Согласие всех правообладателей объекта капитального 

строительства в случае реконструкции такого объекта, за 

исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 

Градостроительного Кодекса случаев реконструкции 

многоквартирного дома 

 

8. В случае проведения реконструкции государственным 

(муниципальным) заказчиком, являющимся органом 

государственной власти (государственным органом), органом 

управления государственным внебюджетным фондом или 

органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства государственной (муниципальной) 

собственности, правообладателем которого является 

государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 

государственное (муниципальное) бюджетное или автономное 

учреждение, в отношении которого указанный орган 

осуществляет соответственно функции и полномочия 

учредителя или права собственника имущества, - соглашение 

о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе 

условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 

указанному объекту при осуществлении реконструкции. 

 

9. Решение общего собрания собственников помещений и 

машино-мест в многоквартирном доме, принятое в 

соответствии с жилищным законодательством в случае 

реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате 

такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 

имущества в многоквартирном доме, согласие всех 

собственников помещений и машино-мест в многоквартирном 

доме. 

 

10. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, 

выдавшего положительное заключение негосударственной 

экспертизы проектной документации, в случае если 

представлено заключение негосударственной экспертизы 

проектной документации. 

 

11. Документы, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации об объектах культурного наследия, в 

случае если при проведении работ по сохранению объекта 

культурного наследия затрагиваются конструктивные и 

другие характеристики надежности и безопасности такого 

объекта 

 

12. Копия решения об установлении или изменении зоны с 

особыми условиями использования территории в случае 

 

consultantplus://offline/ref=9CD504DCB17E29EDC652491C6E3D30175027817E360BB848C79A49C8485A598F5497000C10CAE3D5K3j9A
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строительства объекта капитального строительства, в связи с 

размещением которого в соответствии с законодательством 

Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае 

реконструкции объекта капитального строительства, в 

результате которой в отношении реконструированного 

объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории или ранее установленная зона с 

особыми условиями использования территории подлежит 

изменению 

13. Документ, подтверждающий полномочия лица на 

осуществление действий от имени заявителя (в случае 

обращения уполномоченного представителя). 

 

14. Подтверждение соответствия вносимых в проектную 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 

статьи 49 Градостроительного кодекса, предоставленное 

лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, 

основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку 

проектной документации, и утвержденное привлеченным этим 

лицом в соответствии с Градостроительным кодексом 

специалистом по организации архитектурно-строительного 

проектирования в должности главного инженера проекта, в 

случае внесения изменений в проектную документацию в 

соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 

кодекса; 

 

15. Подтверждение соответствия вносимых в проектную 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 

статьи 49 Градостроительного кодекса, предоставленное 

органом исполнительной власти или организацией, 

проводившими экспертизу проектной документации, в случае 

внесения изменений в проектную документацию в ходе 

экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 

49 Градостроительного кодекса; 

 

 
 В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных 
Заявитель:   _________________     ________________________ 

                                   (подпись)                                               (Ф. И.О.) 
«____»____________ ______ г.           печать (для юридических лиц) 
  (дата)   

 Документы приняты:   «____»____________ ______ г.  

_____________________________________________ 

                                        (подпись лица, принявшего документы) 

Способ направления результата/ответа______________________________ 

(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный 

центр) 
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1) Если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант 

«уполномоченному лицу»: 

Ф.И.О. (полностью) _____________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность:_________________________________ 

серия ________   № _____________Дата выдачи ________________________ 

Выдан_______________________________________________________________ 

Контактный телефон: _____________________________________________ 

Реквизиты доверенности (при наличии доверенности):____________________ 

____________________________________________________________________ 

  

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат/ответ (если в 

поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым 

отправлением»: 
_______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________ 

                                                      (дата)                                                           (подпись заявителя) 
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  Приложение 3 

               к административному регламенту 

                        предоставления муниципальной услуги 

 

В администрацию города Зеи 

от кого:___________________________________________________ 

(ФИО физического лица - застройщика),                   
_________________________________________________________ 

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица – застройщика)         
__________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 

Для физических лиц указываются: реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 

 для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая 

прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: адрес места нахождения, номер телефона, 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, уполномоченного 

представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 
 

Заявление 
о внесении изменений в разрешение на строительство, связанных исключительно с 

продлением срока действия такого разрешения  

 

Прошу продлить разрешение на строительство  от «   »_________20__г. № ______,  

срок действия которого установлен до «   »___________20__г. 
____________________________________________________________________ 

(наименование объекта капитального строительства) 
на земельном участке с кадастровым номером__________________________________ 

по адресу (для линейного объекта-местоположение)_____________________________  

на срок до «    »___________20___г.  

В связи с тем, что______________________________________________________ 

                                  (указать причины несоблюдения сроков, установленных ПОС) 

Правоустанавливающие документы на земельный участок:_____________________ 

____________________________________________________________________ 

(указываются наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок) 
 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. Оригинал разрешения на строительство. 

2. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением 

обращается представитель заявителя. 

  В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных 
Заявитель:   _________________     ________________________ 

                                   (подпись)                                               (Ф. И.О.) 
«____»____________ ______ г.           печать (для юридических лиц) 
  (дата)   
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Документы приняты:   «____»____________ ______ г.  

_____________________________________________ 

                                        (подпись лица, принявшего документы) 

Способ направления результата/ответа_____________________________ 

(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный 

центр) 
1) Если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант 

«уполномоченному лицу»: 

Ф.И.О. (полностью)

 ____________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий 

личность:_________________________________________ 

серия ________   № _____________Дата выдачи ________________________ 

Выдан_______________________________________________________________

_____ 

Контактный телефон:

 ____________________________________________________ 

Реквизиты доверенности (при наличии 

доверенности):___________________________ 

____________________________________________________________________

______ 

  

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат/ответ (если в 

поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым 

отправлением»: 
_______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________ 

(дата)                                                         (подпись заявителя) 
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      Приложение 4 

                                  к административному регламенту 

                                           предоставления муниципальной услуги 
 

 

В администрацию города Зеи 

от кого:___________________________________________ 

(ФИО физического лица - застройщика),                   
_________________________________________________________ 

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица – застройщика)                    
__________________________________________________________ 

   

__________________________________________________________ 

 

_________________________________________________________ 

Для физических лиц указываются: реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 

 для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая 

прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: адрес места нахождения, номер телефона, 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, уполномоченного 

представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 
 

 

                                 УВЕДОМЛЕНИЕ 

о приобретении прав на земельный участок (земельные участки), на которые 

ранее было выдано разрешение на строительство  

  

     1.Уведомляю о переходе прав на земельный участок(ки) с кадастровым 

номером(ми) ______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________, 

расположенного(ых) по адресу (для линейного объекта указывается местоположение) 

_________________________________________________________________________. 

     2. Прошу внести изменения в разрешение на строительство  

от "___" ____________ 20___ г. № _____________________________, срок действия  

которого установлен до "___" ____________ 20__ г. 

 

     Правоустанавливающие документы на земельный участок (земельные 

участки)__________________________________________________________________

__________________   (указываются реквизиты правоустанавливающего документа) 

_________________________________________________________________________ 

 

  К настоящему уведомлению прилагаются (*): 

1.________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты правоустанавливающего документа) 
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2.   Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 

имени заявителя (в случае обращения уполномоченного представителя). 
(*) Заявитель вправе одновременно с уведомлением о переходе к нему прав на земельные участки 

предоставить копии правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, если в Едином 

государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 

земельный участок.  

  В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных 
Заявитель:   _________________     ________________________ 

                                   (подпись)                                               (Ф. И.О.) 
«____»____________ ______ г.           печать (для юридических лиц) 
  (дата)   

 

 

 Документы приняты:   «____»____________ ______ г.  

_____________________________________________ 

                                        (подпись лица, принявшего документы) 

Способ направления результата/ответа______________________________ 

(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный 

центр) 
1) Если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант 

«уполномоченному лицу»: 

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность:_________________________________ 

серия ________   № _____________Дата выдачи ________________________ 

Выдан_______________________________________________________________   

Контактный телефон: ______________________________________________ 

Реквизиты доверенности (при наличии доверенности):____________________ 

____________________________________________________________________ 

  

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат/ответ (если в 

поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым 

отправлением»: 

_______________________________________________________________________ 

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________ 

               (дата)                                                         (подпись заявителя) 
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   Приложение 5 

                                                                         к административному регламенту 

                                          предоставления муниципальной услуги 
 

В администрацию города Зеи 

от кого:___________________________________________ 

(ФИО физического лица - застройщика),                   
_________________________________________________________ 

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица – застройщика)                    
__________________________________________________________ 

   

__________________________________________________________ 

 

_________________________________________________________ 

Для физических лиц указываются: реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 

 для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая 

прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: адрес места нахождения, номер телефона, 

фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) лица, уполномоченного 

представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 
 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об образовании земельного участка (земельных участков) 

путем объединения, раздела, перераспределения, выдела из земельных 

участков, на которые ранее было выдано разрешение на строительство 

 

           1. Уведомляю об образовании земельного участка(ов) с кадастровым 

номером(ми) _____________________________________________, образованного(ых) 

путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков, выдела из 

земельных участков с кадастровыми номерами (нужное 

подчеркнуть)______________________________________________________________ 

Правоустанавливающий документ на земельный участок (земельные 

участки)__________________________________________________________________ 

 

  (указываются реквизиты правоустанавливающих документов на образованные земельные участки) 
Решение, принятое исполнительным органом государственной власти или 

органом местного самоуправления об образовании земельного участка (земельных 

участков) ____________________________________________________________ 

                                               (указываются реквизиты решения об образовании земельных участков) 
Градостроительный  план  земельного  участка,  образованного путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, на котором 

планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального 

строительства __________________________________________________    
                                                       (указываются реквизиты градостроительного плана  

__________________________________________________________________________ 

                                                         образованного земельного участка) 
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         2. Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство (*) 

от "___" ____________ 20_____ г. № _____________________, срок действия  

которого  установлен до "___" ____________ 20__ г. 
__________________________________________________________________ 

          (наименование объекта капитального строительства, линейного объекта  (этапа строительства)  

_____________________________________________________________________________________________, 

в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

расположенного  по    адресу:_________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
      
К настоящему уведомлению прилагаются (**): 

1._________________________________________________________________ 

2._________________________________________________________________ 

3._________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты прилагаемых документов) 

 

4.  Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени 

заявителя (в случае обращения уполномоченного представителя). 
 

 (*) В случае, если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, 

предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство 

линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки 

территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на 

строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется. 

(**) Заявитель вправе одновременно с уведомлением предоставить копии: 

1. правоустанавливающего документа на земельный участок. Если в Едином государственном реестре 

недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, заявитель 

обязан предоставить копию таких документов. 

      2. градостроительного плана земельного участка, образованного путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков, на котором планируется осуществить строительство, 

реконструкцию объекта капитального строительства; 

    3. решения, принятого исполнительным органом государственной власти или органом местного 

самоуправления об образовании земельного участка (земельных участков).  
 

  В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных 

 

Заявитель:   _________________     ________________________ 

                                   (подпись)                                               (Ф. И.О.) 
«____»____________ ______ г.           печать (для юридических лиц) 
  (дата)   

 

 Документы приняты:   «____»____________ ______ г.  

_____________________________________________ 

                                        (подпись лица, принявшего документы) 
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Способ направления результата/ответа______________________________ 

(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный 

центр) 
1) Если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант 

«уполномоченному лицу»: 

Ф.И.О. (полностью) _____________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность:_________________________________ 

серия ________   № _____________Дата выдачи ________________________ 

Выдан_______________________________________________________________ 

Контактный телефон: _____________________________________________ 

Реквизиты доверенности (при наличии доверенности):____________________ 

____________________________________________________________________

___ 

  

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат/ответ (если в 

поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым 

отправлением»: 

____________________________________________________________________

___ 

 
«____» ________________ ______ г.  _______________________________________ 

(дата)                                                         (подпись заявителя) 
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 Приложение 6 

                                                                         к административному регламенту 

                                          предоставления муниципальной услуги 
 

Администрация города Зеи 

кому:___________________________________________ 

(ФИО физического лица - застройщика)                   
_________________________________________________________ 

(организационно-правовая форма, наименование 

__________________________________________________________ 
                               юридического лица-застройщика)                  
__________________________________________________________ 

Для физических лиц указываются: реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 

 для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при на представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к 

заявлению. 

Для юридических лиц указываются: адрес места нахождения, номер телефона, 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, уполномоченного 

представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.                                         
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство  

 

В соответствии с частью 21.16 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации администрация города Зеи уведомляет   о внесении изменений 

в разрешение на строительство от "___" __________ 20__ г. № ___________________, 

срок действия которого  установлен до "___" ____________ 20__ г. 

__________________________________________________________________________ 
          (наименование объекта капитального строительства, линейного объекта  (этапа строительства) в  
_________________________________________________________________________, 

соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 
расположенного по адресу:__________________________________________________ 

 Перечень внесенных изменений: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления муниципального 

образования______________________________________________________ 

                                                               (подпись) 

 

"____"____________ ______ г.                                                (печать)           

          (дата)   
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Приложение 7 

к административному регламенту 
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предоставления муниципальной услуги 

Направление межведомственного 

запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 

решении

Имеются все 

документы, 

представляемые 

заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 

лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть основания 

для

предоставления 

услуги

Принятие решения о 

предоставлении услуги

Рассмотрение документов 

Отказ в предоставлении 

услуги

нетда

Отказ в приеме 

документов
Необходимо 

направление 

межведомственного 

запроса?
Недостатки 

устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги
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 Приложение 8 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ДОКУМЕНТА 

 

Запрос о предоставлении  

информации/сведений/документа 

(нужное подчеркнуть) 

 

Уважаемый (ая) __________________________________! 

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) 

__________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

(указать наименование услуги и правовое основание запроса) 

_______________________________________________________________________ 

(указать ФИО получателя услуги полностью). 

на основании следующих сведений: 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

(указать сведения в составе запроса) 

Ответ прошу направить в срок до _______.     

 

К запросу прилагаются: 

1. _____________________________________________________________________ 

(указать наименование и количество экземпляров документа) 

2. _____________________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________________ 

 

C уважением, 

<должность руководителя ОМСУ> 

(Руководитель МФЦ)  

__________________________ 

(Ф.И.О.)                                          

 

 

 

________________________ 

(подпись) 

 

исп. _____________________________ 

тел. _____________________________ 
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Приложение 9 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

Расписка 

о приеме документов 

Администрация города Зеи (ГАУ «МФЦ Амурской области» в городе Зее) в лице 

________________________________________________________ 

(должность, ФИО) 

уведомляет о приеме документов 

_________________________________________________________,  

(ФИО заявителя) 

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство» (номер (идентификатор) в реестре 

муниципальных услуг: _____________________). 

 

№ Перечень документов, 

представленных заявителем 

Количество 

экземпляров 
Количество листов 

1 Заявление   

2    

3    

…    

Документы, которые будут получены по межведомственным запросам: 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте 

Логин: __________________________________ 

Пароль: _________________________________ 

Официальный сайт: ________________________ 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 

рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ (7 рабочих дней с момента 

получения ОМСУ полного комплекта документов из МФЦ). 
 

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: 

___________________________________. 

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале 

регистрации: ___________________________________________________. 

«_____» _____________ _______ г. 

__________________ / _______________________ 

 

 
 

 


